ZESPOt SZKOt TECHNICZNYCH
im. Bohaterow Wrzesnia 1939r. w Kolbuszowej

ul. Janka Bytnara 2, 36 — 100 Kolbuszowa tel. /fax (017) 2271 — 632

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

I PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

dla

Zespotu Szkot Technicznych

im. Bohaterow Wrzesnia 1939r. w Kolbuszowe;]



A. PRAKTYKI ZAWODOWE DLA TECHNIKOW

Podstawa prawna

1.

2.

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]J z dnia 24 sierpnia
2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu,

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ1) z dnia 25 sierpnia
2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdétowych warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i shuchaczy w szkotach publicznych,
Statut Szkoty, regulaminy oraz instrukcje obowigzujace w szkole oraz w zaktadach
pracy, na stanowiskach, gdzie uczen odbywa praktyczng nauk¢ zawodu.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyki zawodowe s3a organizowane zgodnie z programem nauczania dla uczniéw 4-
letniego Technikum w nastgpujacych zawodach:

- technik budownictwa

- technik geodeta

- technik hotelarstwa

- technik informatyk

- technik logistyk

- technik mechanik

- technik mechatronik

- technik technologii drewna

- technik ustug fryzjerskich

- technik urzadzen i systemow energetyki odnawialne;j

2. Zakres wiadomo$ci 1 umiejetnosci nabywanych przez ucznidow na praktykach zawodowych

oraz wymiar godzin tych zaje¢ okresla program nauczania dla danego zawodu.

3. Cele praktycznej nauki zawodu:

1)
2)
3)
4)
)
6)

pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,

doskonalenie umiej¢tnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspotdziatania w zespole,
doskonalenie umiej¢tnosci interpersonalnych,

wyrobienie poczucia odpowiedzialnos$ci za jako$¢ pracy,

poszanowanie mienia.

4. Dziatania- uczen powinien:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

zna¢ zasady funkcjonowania poszczegolnych dziatéw zaktadu,

obstugiwa¢ podstawowe urzadzenie stanowigce wyposazenie techniczne zaktadu,
dostosowac si¢ do wymogdw organizacji pracy w zespole,

dostosowac si¢ do dyscypliny obowigzujacej w zaktadzie,

zorganizowac i utrzymywaé w nalezytym porzadku swoje miejsce pracy,

oceni¢ jako$¢ wykonanej pracy,

przestrzega¢ zasad BHP, przepiséw p-poz i ochrony srodowiska.



5. Do zadan kierownika szkolenia praktycznego nalezy organizacja i nadzor nad realizacja
praktyk zawodowych na terenie zakladow pracy.

6. Przygotowaniem programoéw praktyk zawodowych, w $cistej wspotpracy z nauczycielami
teoretycznych przedmiotow zawodowych zajmuje si¢ kierownik szkolenia praktycznego.

7. Zaktadowy opiekun praktyki zobowigzany jest nadzoru oraz dokumentowanie przebiegu
praktyki.

II. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA I TERMINOW PRAKTYKI

1. Praktyki zawodowe uczniow mogag by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w
tym rowniez w czasie ferii. W przypadku organizowania praktyk zawodowych w czasie ferii
odpowiedniemu skrdoceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla ucznidow odbywajacych
praktyki.

2. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa migdzy Szkotg a Zaktadem Pracy.
3. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje umowy mi¢dzy zakladami pracy a szkola.

4. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje harmonogram praktyk zawodowych.
Harmonogram przedstawia dyrektorowi i zapoznaje z nim ucznidéw oraz nauczycieli do 15
wrzesnia.

III. ODPRAWA NA PRAKTYKE

1. Obowiagzkiem kierownika szkolenia praktycznego jest zapoznanie ucznidw, na miesigc
przed rozpoczgciem praktyki, ze szczegélowymi wymaganiami edukacyjnymi, wynikajagcymi
z realizowanego programu praktyk oraz sposobami sprawdzania osiaggni¢¢ edukacyjnych.

2. Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiadac:
a) dzienniczek praktyki
b) program praktyki.
IV. DYSCYPLINA OBOWIAZUJACA NA PRAKTYCE ZAWODOWEJ
1. Praktykant jest uczniem szkoty i podlega regulaminowi zakladowemu i szkolnemu.
2. Praktyka trwa zgodnie z programem nauczania.
3. Praktykanci pozostaja na praktyce nie dtuzej niz:
a) 6 godzin dziennie ponizej 18 roku zycia
b) 8 godzin dziennie (po ukonczeniu 18 lat)
4. Nie mozna sp6znia¢ si¢ ani opuszczac dni praktyki.

5. Uczen zobowigzany jest w czasie praktyk przebywac w zaktadzie pracy.



6. Uczen ktory nie zalicza praktyk z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci (choroba),
moze odbywac praktyke w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

7. Kazdy opuszczony dzien praktyki bez usprawiedliwienia, spowoduje zastosowanie kar
przewidzianych w Statucie Szkoly .

8. W miejscu odbywania praktyki zawodowej obowigzuje wzorowa kultura zachowania.

9. W czasie odbywania praktyki przeprowadzane sg kontrole przez kierownika szkolenia
praktycznego lub wyznaczonego nauczyciela ksztalcenia zawodowego pod wzgledem:
- dyscypliny pracy uczniow,
- zgodno$ci prowadzenia zaje¢ z programem,
- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez uczniow oraz
dokumentacji prowadzonej przez opiekuna praktyk),
- przestrzegania przepisow bhp, prawa pracy.

10. Kierownik szkolenia praktycznego jest zobowigzany sporzadzaé protokoty z kazdej
kontroli, omawia¢ zalecenia i1 spostrzezenia z kierownictwem zakladu szkolacego oraz
kontrolowac¢ realizacj¢ zalecen pokontrolnych. Protokoty sg sktadane u dyrektora szkoty.

V. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1. Uczen zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk na biezaco w zakladzie
pracy oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i
kompletnosci ¢wiczen.

2. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek nalezy ztozy¢ u zaktadowego opiekuna praktyki w
celu wystawienia przez niego opinii o pracy i zachowaniu oraz proponowanej oceny.

VI. ZALICZENIE PRAKTYKI

1. Na ocen¢ koncows z praktyki zawodowej sktadaja si¢ oceny:
- zakladowego opiekuna praktyki
- obecnosci na praktyce
-z prowadzenia dzienniczka praktyki
- zrozmowy przeprowadzonej przez Szkolng Komisj¢ w sktadzie:

1. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty,
2. Kierownik szkolenia praktycznego,
3. Nauczyciel przedmiotéw zawodowych uczacy w danej klasie.

2. Oceng ustala Szkolna Komisja na podstawie kryteriow okreslonych w punkcie VI oraz
sporzadza protokot zaliczenia praktyki.

3. Ocenianiu podlega:

- stopien umiejetnosci i wiedzy okre§lony programem praktyki zawodowej,
- dokumentacja przebiegu praktyki zawodowe;.

4. W ostatnim dniu praktyki, zakladowy opiekun wystawia oceny poszczegdlnym uczniom



dokumentujac je w dzienniku zajec.

5. Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona nie pozniej niz 3 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogiczne;j.

6. W okresie 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej uczen zobowigzany jest przedstawic¢
osobiscie petng dokumentacj¢ celem wystawienia oceny przez Szkolng Komisjg.

7. W uzasadnionych przypadkach kierownik szkolenia praktycznego sprawdza umiejetnosci
1 wiedz¢ ucznia. Zmiana oceny wymaga pisemnego uzasadnienia oraz powiadomienia
wychowawcy klasy lub dyrektora szkoty.

8. Uczen, ktory w okreslonym terminie me rozliczy si¢ z praktyk otrzymuj¢ oceng
niedostateczng.

9. Wychowawca klasy wpisuje ocenge z praktyki zawodowej do dziennika i arkusza
ocen.

10. W przypadku braku propozycji oceny ze strony zakladowego opiekuna praktyk oceng
koncowg samodzielnie wystawia Szkolna Komisja.

11. Opiekun praktyk zobowigzany jest do przedstawienia powyzszego regulaminu kazdej
klasie nie pdzniej niz tydzien przed rozpocz¢ciem praktyki zawodowej.

B.ZAJECIA PRAKTYCZNE I PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU DLA
4-LETNIEGO TECHNIKUM ORAZ BRANZOWEJ SZKOLY 1 STPONIA

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest dla mlodziezy w celu opanowania przez nich
umiejetnosci zawodowych niezbednych do ztozenia egzaminu zawodowego.

2. Uczen starajacy si¢ o przyjecie do Technikum lub Branzowej Szkoty zobowigzany jest do
ztozenia stosowanych dokumentéw oraz zaswiadczenia lekarskiego z poradni Medycyny
Pracy o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjgcia nauki w okreslonym zawodzie.

4. Dyrektor szkoty zapewnia uczniom na poczatku nauki w szkole dostep do szczegotowych
wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania oraz zapoznaje ich z
regulaminem praktycznej nauki zawodu.

5. Uczniowie odbywajacy praktyczng nauke¢ zawodu powinni posiadac:
a) dzienniczek zaje¢ praktycznych

II. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Praktyczna nauka zawodu jest realizowana w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w
Kolbuszowej oraz w zaktadach pracy na podstawie umowy partnerskiej lub umowy o prace
zawartej pomigdzy pracodawcg a mlodocianym pracownikiem.



2. Tres¢ umowy 1 nadzor okres$lajg aktualne przepisy prawne w sprawie praktycznej nauki
zawodu.

3. Szkota stwierdza kwalifikacje zawodowe 1 pedagogiczne oso6b prowadzacych praktyczna
nauke zawodu w zaktadach pracy.

4. Podmiot przyjmujacy ucznidow na praktyczng nauke zawodu zapewnia $rodki dydaktyczne
(maszyny, urzadzenia, narze¢dzia) oraz zapewnia odpowiednie warunki BHP i spelnia inne
wymagania zgodne z aktualnymi przepisami prawa w sprawie praktycznej nauki zawodu.

5. Umowy o praktyczng nauke¢ zawodu sg rejestrowane przez szkotg.

III. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1. Uczen odbywajacy praktyczng nauke zawodu prowadzi rzetelnie i na biezaco dzienniczek
praktycznej nauki zawodu, wypelniajac realizacj¢ programu praktycznej nauki zawodu.

2. Praktyczna nauka zawodu konczy si¢ wystawieniem oceny przez zaktad pracy.

IV. DOKSZTALCENIE W ZAKRESIE TEORETYCZNYCH PRZEDMIOTOW
ZAWODOWYCH

1. Wszyscy uczniowie Technikum i Zasadniczej Szkoty Zawodowej ucza si¢ w szkole
teoretycznych przedmiotow zawodowych.

V.DYSCYPLINA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Praktykant jest uczniem szkoly i podlega zaktadowemu regulaminowi pracy oraz
regulaminowi szkoty.

2. Praktyczna nauka zawodu w Szkole Branzowej 1 stopnia trwa: w kl. I dwa dni, w klasie
ITiIII 3 dni w tygodniu.

3. Praktykanci odbywaja praktyke zgodnie z programem.
4. Nie wolno spo6znia¢ si¢ ani opuszcza¢ dni praktyk.

5. Kazdy opuszczony dzien praktycznej nauki zawodu nalezy usprawiedliwi¢ u nauczyciela
lub opiekuna praktycznej nauki zawodowych.

6. W miejscu praktycznej nauki zawodu obowigzuje wzorowa kultura zachowania.

7. W czasie odbywania praktycznej nauki zawodu wicedyrektor szkoty wspotpracuje
z pracodawcg w zakresie:

- dyscypliny pracy uczniow,
- zgodno$ci prowadzenia zaje¢ z programem,

- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez ucznia oraz dokumentacji
prowadzonej przez instruktorow szkolenia praktycznego).



8. Kierownik szkolenia praktycznego sporzadza w dzienniku zaj¢¢ notatke z kazdej wizyty
w zakladzie, omawia zalecenia i spostrzezenia z kierownikiem zaktadu szkolacego.

VI ZALICZANIE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Oceng z praktycznej nauki zawodu ustala pracodawca.

2. Oceng z praktycznej nauki zawodu ustala si¢ dwa razy w roku ($rédroczna,
koncoworoczna).

Na 7 dni przed zakonczeniem zaje¢¢ dydaktycznych uczen dostarcza dokumentacj¢ z
praktycznej nauki zawodu (dzienniczek zajec) i ocene od pracodawcy.

W przypadku niedostarczenia petnej dokumentacji przez ucznia otrzymuje on oceng
niedostateczng.

Przyjety Uchwalg Nr 23/2017/2018 Rady Pedagogicznej ZST w Kolbuszowe;j
z dnia 18 grudnia 2017 r.



