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A. PRAKTYKI ZAWODOWE DLA TECHNIKOW

Podstawa prawna

1. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910 i
1378 oraz z 2021 r. poz. 4)

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACII NARODOWE] z dnia 22 lutego
2019r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dziennik Ustaw z dnia 28 lutego 2019r.
poz. 391)

3. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 29 marca 2019
r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dziennik Ustaw
z dnia 8 kwietnia 2019r. poz. 644)

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2019 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych i ich
wynagradzania (Dz. U. 2019 poz. 1636).

5. Statut Szkoty, regulaminy oraz instrukcje obowiazujace w szkole oraz w zaktadach
pracy, na stanowiskach, gdzie uczen odbywa praktyczng nauke zawodu.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin ma zastosowanie dla uczniéw — 5- letniego Technikum i Branzowej Szkoty I
stopnia w Zespole Szkdét Technicznych w Kolbuszowej. Dotyczy réwniez mtodocianych
pracownikow.
1.2 Mlodocianym w rozumieniu Kodeksu pracy jest osoba, ktora ukonczyta 15 lat, a nie
przekroczyta lat 18. Osoby, ktére przed ukonczeniem nauki zawodu osiggnely
petnoletnios¢, koncza nauke na warunkach okreslonych dla mtodocianych.

2. Praktyczna nauka zawodu jest integralna czescig ksztatcenia w danym zawodzie,
obowiazuje uczniéw i mlodocianych pracownikow.

3. Nauka zawodu ma na celu przygotowanie uczniow do pracy w charakterze
wykwalifikowanego pracownika lub czeladnika i obejmuje praktyczng nauke zawodu, ktoéra
jest organizowana u pracodawcy na zasadach ustalonych w odrebnych przepisach. oraz
doksztatcanie teoretyczne.

4. Regulamin okre$la warunki i tryb organizowania praktycznej nauki zawodu w formie zajegé
praktycznych.

5. Praktyki zawodowe sg organizowane zgodnie z programem nauczania.

Dla uczniéw 5-letniego Technikum w nastepujgcych zawodach:

- technik budownictwa

- technik elektryk

- technik geodeta

- technik hotelarstwa

- technik informatyk

- technik logistyk

- technik mechanik

- technik mechatronik

- technik programista

- technik technologii drewna

- technik ustug fryzjerskich

- technik urzadzen i systeméw energetyki odnawialne;j



Dla uczniéw Szkoty Branzowej I stopnia w nastepujacych zawodach:
- fryzjer :
- mechanik pojazdéw samochodowych '
- monter zabudowy 1 robot wykonczeniowych w budownictwie
- operator obrabiarek skrawajacych
- sprzedawca .
6. Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez uczniéw na praktykach zawodowych
oraz wymiar godzin tych zaj¢¢ okresla program nauczania danego zawodu.
7. Zajgcia praktyczne organizuje sie dla uczniéw i miodocianych w celu opanowania przez
nich umiej¢tnosci zawodowych niezbednych do podjecia pracy w danym zawodzie, a w
przypadku zaje¢ praktycznych odbywanych u pracodawcéw, w tym na zasadach dualnego
systemu ksztalcenia — réwniez w celu zastosowania i poglebienia zdobytej wiedzy i
umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.
8. Praktyki zawodowe organizuje si¢ dla uczniéw w celu zastosowania i poglebienia zdobytej
wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.
9. Wiedze i umiejetnosci oraz kompetencje personalne i spoleczne nabywane przez uczniow
na zaj¢ciach praktycznych i praktykach zawodowych oraz wymiar godzin tych zaje¢ i praktyk
okresla program nauczania danego zawodu.
10. Cele praktycznej nauki zawodu:

e poglebienie wiadomoéci nabytych w szkole,
doskonalenie umiejgtnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
wyksztalcenie umiejetnosei pracy i wspotdziatania w zespole,
doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,
wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy,
poszanowanie mienia.

11. Dzialania - uczen powinien:
1) zna¢ zasady funkcjonowania poszczegdlnych dziatéw zaktadu,
2) obstugiwaé podstawowe urzadzenie stanowigce wyposazenie techniczne zaktadu,
3) dostosowac si¢ do wymogoéw organizacji pracy w zespole,
4) dostosowac¢ sie do dyscypliny obowigzujacej w zakladzie,
5) zorganizowac i utrzymywac w nalezytym porzadku swoje miejsce pracy,
6) oceni€ jakos¢ wykonanej pracy,
7) przestrzegac zasad BHP, przepiséw p-poz i ochrony srodowiska.

12. Nadzér nad realizacja praktycznej nauki zawodu sprawuje dyrektor szkoty we wspotpracy
z kierownikiem odpowiedzialnym za szkolenie praktyczne, pedagogiem i wychowawcami
klas

12.1. Do zadan kierownika szkolenia praktycznego nalezy:

1) planowe wizyty w zaktadach pracy:

2)wizyty interwencyjne;

3) telefoniczne rozmowy z pracodawcami i rodzicami, w tym rodzicami mtodocianych;
4)przyjmowanie uczniow, rodzicéw i pracodawcéw w godzinach swoich dyzurow;

5) kontrole wpiséw do dzienniczkow praktyk zawodowych.

13. Uczniowie klas pierwszych, w ciagu dwodch pierwszych tygodni zajec, zapoznawani sg
przez w/w kierownika z zasadami organizacji praktycznej nauki zawodu.

14.  Dyrektor szkoly, na wniosek nauczyciela prowadzacego zajecia indywidualnego
nauczania, moze zezwoli¢ na odstapienie od realizacji niektérych tresci nauczania objetych
obowiazkowymi zajeciami edukacyjnymi, w tym z praktycznej nauki zawodu, stosownie do



mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz warunkéw w miejscu, w ktérym sa organizowane
zajecia indywidualnego nauczania oraz warunkow epidemiologicznych.

15. Rodzice s3 materialnie odpowiedzialni za dokonane przez ucznia zniszczenia w trakcie
realizacji praktycznej nauki zawodu, z mocy odpowiednich przepiséw Kodeksu cywilnego o
czynach niedozwolonych.

16. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustaw:
Kodeks pracy i Prawo o$wiatowe oraz przepisy wykonawcze wydane na ich podstawie, a
takze zarzadzenia i decyzje Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych w Kolbuszowej

7. Przygotowaniem programéw praktyk zawodowych, w $cistej wspdlpracy =z
nauczycielami teoretycznych przedmiotéw zawodowych zajmuje sie kierownik szkolenia
praktycznego.

18. Zakladowy opiekun praktyki zobowigzany jest do nadzoru oraz dokumentowania

przebiegu praktyki.

II. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA I TERMINOW PRAKTYKI

1. Praktyki zawodowe uczniéw mogg by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w
tym réwniez w czasie ferii. W przypadku organizowania praktyk zawodowych w czasie ferii
odpowiedniemu skréceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla uczniéw odbywajacych
praktyki.

2. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyczng nauke zawodu miedzy
Szkotg a Zakladem Pracy.

3. Praktyki zawodowe organizowane u sa prowadzone pod kierunkiem opiekunéw praktyk
zawodowych, ktérymi moga by¢ pracodawcy lub wyznaczeni przez nich pracownicy.

4. Zajecia praktyczne organizuje si¢ w czasie trwania zaje¢ dydaktyczno -wychowawczych.

5. W przypadkach uzasadnionych specyfika danego zawodu zajecia praktyczne odbywane u
pracodawcow na zasadach dualnego systemu ksztalcenia moga by¢ organizowane takze w
okresie ferii letnich.

6. Praktyki zawodowe uczniéw moga by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w
tym réwniez w okresie ferii letnich.

7. W przypadku organizowania, w okresie ferii letnich, praktyk zawodowych lub zajeé
praktycznych u pracodawcéw, w tym na zasadach dualnego systemu ksztatcenia, na
podstawie umowy, odpowiedniemu skrdceniu ulega czas trwania zaje¢ dydaktyczno -
wychowawczych dla uczniéw odbywajacych te praktyki lub zajecia

8. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje umowy miedzy zaktadami pracy a szkola.
9. Umowa okresla:

1) Nazwe 1 adres podmiotu przyjmujacego uczniow na praktyczna nauke zawodu oraz
miejsce jej odbywania;

2) nazwe i adres szkoly kierujacej uczniéw na praktyczna nauke zawodu;

3) zawod, w ktorym bedzie prowadzona praktyczna nauka zawodu;

4) liste zawierajacg imiona i nazwiska uczniow odbywajacych praktyczna nauke zawodu, z
podzialem na grupy;

5) forme praktycznej nauki zawodu: zajecia praktyczne lub praktyki zawodowe, i jej zakres, a
w przypadku zaje¢ praktycznych odbywanych u pracodawcow, w tym na zasadach dualnego
systemu ksztalcenia — takze liczbe dni w tygodniu, w ktdrych zajecia praktyczne odbywaja sie
u pracodawcow;

6) terminy rozpoczecia i zakonczenia praktycznej nauki zawodu;

7) prawa 1 obowigzki stron umowy, ze szczegolnym uwzglednieniem praw i obowiazkéw
okreslonych w § 8 Dzienniku Ustaw;

8) dodatkowe ustalenia stron umowy zwigzane z odbywaniem praktycznej nauki zawodu, w
tym sposob zgtaszania i uwzgledniania wnioskéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 11 Dziennika



Ustaw
10. Do umowy dolacza si¢ program nauczania dla danego zawodu.
11. Szkota kierujaca uczniéw na praktyczna nauke zawodu:

1) zapewnia ubezpieczenie uczniow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;
12. Podmioty przyjmujace uczniow lub mtodocianych na praktyczna nauke zawodu
zapewniaja: ‘
1) stanowiska szkoleniowe wyposazone w niezbgdne urzadzenia, sprzet, narzedzia,
materialy 1 dokumentacj¢ techniczna, uwzgledniajace wymagania bezpieczenstwa i higieny
pracy. ;
2) zapoznajg uczniow lub mtodocianych z organizacjg pracy, regulaminem pracy, w
szczegolnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) nadzorujg przebieg praktycznej nauki zawodu;
4) sporzadzajg, w razie wypadku podczas praktycznej nauki zawodu, dokumentacje
powypadkowa
5) wspolpracuja ze szkola .
6) powiadamiaja szkote o naruszeniu przez ucznia lub mtodocianego regulaminu pracy;
13. Kierownik szkolenia praktycznego przygotowuje harmonogram praktyk zawodowych.
Harmonogram przedstawia dyrektorowi i zapoznaje z nim ucznidow oraz nauczycieli do 15
wrzesnia. '

IIT PRAKTYKI ZA GRANICA

1. W przypadku o praktyczng nauke zawodu organizowang za granica, dyrektor szkoly
niezwlocznie przekazuje organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny — KO Rzeszow -
informacje¢ zawierajaca:

1) miejsce odbywania praktycznej nauki zawodu;

2) okreslenie podmiotu, z ktorym zostata zawarta umowa;

3) liczbe uczniéw odbywajacych praktyczna nauke zawodu na podstawie tej umowy;

4) terminy, w jakich jest odbywana praktyczna nauka zawodu na podstawie tej umowy.

IV. ODPRAWA NA PRAKTYKE

1. Obowiazkiem kierownika szkolenia praktycznego jest zapoznanie uczniéw, na miesigc
przed rozpoczeciem praktyki, ze szczegélowymi wymaganiami edukacyjnymi, wynikajacymi
z realizowanego programu praktyk oraz sposobami sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych.
2. Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiadac:

a) dzienniczek praktyki;

b) program praktyki.

V. DYSCYPLINA OBOWIAZUJACA NA PRAKTYCE ZAWODOWEJ

1. Praktykant jest uczniem szkoty i1 podlega regulaminowi zakladowemu i szkolnemu.
2. Praktyka trwa zgodnie z programem nauczania.
3. Praktykanci pozostajg na praktyce nie dhuzej niz:
a) 6 godzin dziennie ponizej 18 roku zycia
b) 8 godzin dziennie (po ukonczeniu 18 lat)
4. Nie mozna spbézniaé si¢ ani opuszczaé dni praktyki.
5. Uczen zobowigzany jest w czasie praktyk przebywaé w zaktadzie pracy.



6. Uczen ktory nie zalicza praktyk z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci (choroba),
moze odbywac¢ praktyke w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych.
7. Kazdy opuszczony dzien praktyki bez usprawiedliwienia, spowoduje zastosowanie kar
przewidzianych w Statucie Szkoly .
8. W miejscu odbywania praktyki zawodowej obowigzuje wzorowa kultura zachowania.
9. W czasie odbywania praktyki przeprowadzane sa kontrole przez kierownika szkolenia
praktycznego lub wyznaczonego nauczyciela ksztalcenia zawodowego pod wzgledem:
- dyscypliny pracy uczniéw,
- zgodno$ci prowadzenia zajec¢ z programem,
- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez ucznidw oraz
dokumentacji prowadzonej przez opiekuna praktyk),
- przestrzegania przepisOw bhp, prawa pracy.
10. Kierownik szkolenia praktycznego jest zobowigzany sporzadzaé protokoly z kazdej
kontroli, omawia¢ zalecenia i spostrzezenia z kierownictwem zakladu szkolacego oraz
kontrolowac realizacje¢ zalecen pokontrolnych. Protokoty sa sktadane u dyrektora szkoty.

VL. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1. Uczen zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk na biezaco w zakladzie
pracy oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i
kompletnosci ¢wiczen.

2. W ostatnim dniu praktyki dzienniczek nalezy zlozy¢ u zaktadowego opiekuna praktyki w
celu wystawienia przez niego opinii o pracy i zachowaniu oraz proponowanej oceny.

VII. ZALICZENIE PRAKTYKI

1. Na ocen¢ koncowg z praktyki zawodowe;j sktadajg si¢ oceny:
- zakladowego opiekuna praktyki,
- obecnosci na praktyce,
-z prowadzenia dzienniczka praktyki.
- zrozmowy przeprowadzonej przez Szkolna Komisje w sktadzie:

. Dyrektor lub wicedyrektor szkoty,
Kierownik szkolenia praktycznego.
. Nauczyciel przedmiotéw zawodowych uczacy w danej klasie.

L N —

2. Oceng ustala Szkolna Komisja na podstawie kryteriow okreslonych w punkcie VI oraz
sporzadza protokot zaliczenia praktyki.
3. Ocenianiu podlega:

- stopien umiejetnosci 1 wiedzy okre§lony programem praktyki zawodowej,

- dokumentacja przebiegu praktyki zawodowe;.

4. W ostatnim dniu praktyki, zakladowy opiekun wystawia oceny poszczegolnym uczniom
dokumentujac je w dzienniku zajec.
5. Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona nie pozniej niz 3 dni przed klasyfikacyjnym
posiedzeniem Rady Pedagogiczne;.

6. W okresie 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej uczen zobowiazany jest przedstawic
osobiscie petlng dokumentacj¢ celem wystawienia oceny przez Szkolng Komisje.

7. W uzasadnionych przypadkach kierownik szkolenia praktycznego sprawdza umiejetnosci



1 wiedz¢ ucznia. Zmiana oceny wymaga pisemnego uzasadnienia oraz powiadomienia
wychowawcy klasy lub dyrektora szkoty.

8. Uczen, ktory w okreslonym terminie me rozliczy sie z praktyk otrzymuje ocene
niedostateczng.

9. Wychowawca klasy wpisuje ocene z praktyki zawodowej do dziennika i arkusza

ocen.

10. W przypadku braku propozycji oceny ze strony zaktadowego opiekuna praktyk ocene
koricowa samodzielnie wystawia Szkolna Komisja.

11. Opiekun praktyk zobowiazany jest do przedstawienia powyzszego regulaminu kazdej
klasie nie pdzniej niz tydzien przed rozpoczeciem praktyki zawodowej.

B. ZAJECIA PRAKTYCZNE I PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU DLA
4 IS-LETNIEGO TECHNIKUM ORAZ BRANZOWEJ SZKOLY 1 STPONIA

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest dla miodziezy w celu opanowania przez nich
umiejgtnosci zawodowych niezbgdnych do ztozenia egzaminu zawodowego.

2. Uczen starajacy si¢ o przyjecie do Technikum lub Branzowej Szkoty zobowigzany jest do
zlozenia stosowanych dokumentéw oraz zaswiadczenia lekarskiego z poradni Medycyny
Pracy o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia nauki w okreslonym zawodzie.

4. Dyrektor szkoty zapewnia uczniom na poczatku nauki w szkole dostep do szczegdtowych
wymagan edukacyjnych wynikajacych z programu nauczania oraz zapoznaje ich z
regulaminem praktycznej nauki zawodu.

5. Uczniowie odbywajacy praktyczng nauke zawodu powinni posiadaé:

a) dzienniczek zaje¢ praktycznych

II. PRZYGOTOWANIE MIEJSCA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Praktyczna nauka zawodu jest realizowana w Centrum Ksztalcenia Praktycznego w
Kolbuszowej oraz w zaktadach pracy na podstawie umowy partnerskiej lub umowy o prace
zawartej pomigdzy pracodawcg a mtodocianym pracownikiem.

2. Tres¢ umowy 1 nadzor okreslajg aktualne przepisy prawne w sprawie praktycznej nauki
zawodu. ;

3. Szkotla stwierdza kwalifikacje zawodowe i pedagogiczne 0s6b prowadzacych praktyczna
nauke zawodu w zakltadach pracy.

4. Podmiot przyjmujacy uczniéw na praktyczna nauke zawodu zapewnia $rodki dydaktyczne
(maszyny, urzadzenia, narzedzia) oraz zapewnia odpowiednie warunki BHP 1 spelnia inne
wymagania zgodne z aktualnymi przepisami prawa w sprawie praktycznej nauki zawodu.

5. Umowy o praktyczng nauk¢ zawodu sg rejestrowane przez szkote.

III. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYKI

1. Uczen odbywajacy praktyczna nauke zawodu prowadzi rzetelnie 1 na biezaco dzienniczek
praktycznej nauki zawodu, wypelniajac realizacj¢ programu praktycznej nauki zawodu.
2. Praktyczna nauka zawodu konczy sie wystawieniem oceny przez zaklad pracy.



IV. DOKSZTALCENIE W ZAKRESIE TEORETYCZNYCH PRZEDMIOTOW
ZAWODOWYCH

1. Wszyscy uczniowie Technikum 1 Zasadniczej Szkoly Zawodowej ucza si¢ w szkole
teoretycznych przedmiotéw zawodowych.

V.DYSCYPLINA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Praktykant jest uczniem szkoty i podlega zakladowemu regulaminowi pracy oraz
regulaminowi szkoty.

2. Praktyczna nauka zawodu w Szkole Branzowej 1 stopnia trwa: w k1. I dwa dni, w klasie
II11II 3 dni w tygodniu.

3. Praktykanci odbywaja praktyke zgodnie z programem.

4. Nie wolno spdzniaé si¢ ani opuszczaé dni praktyk.

5. Kazdy opuszczony dzien praktycznej nauki zawodu nalezy usprawiedliwic¢ u nauczyciela
lub opiekuna praktycznej nauki zawodowych.

6. W miejscu praktycznej nauki zawodu obowigzuje wzorowa kultura zachowania.

7. W czasie odbywania praktycznej nauki zawodu wicedyrektor szkoly wspotpracuje z
pracodawcg w zakresie:

- dyscypliny pracy uczniéw,

- zgodnosci prowadzenia zajec¢ z programem,

- prowadzenia dokumentacji (dokumentacji prowadzonej przez ucznia oraz dokumentacji
prowadzonej przez instruktoréw szkolenia praktycznego).
8. Kierownik szkolenia praktycznego sporzadza w dzienniku zaje¢ notatke z kazdej wizyty w
zakltadzie, omawia zalecenia 1 spostrzezenia z kierownikiem zaktadu szkolacego.

VI ZALICZANIE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Ocene z praktycznej nauki zawodu ustala pracodawca.

2. Oceng z praktycznej nauki zawodu ustala si¢ dwa razy w roku ($rédroczna,
koncoworoczna).
Na 7 dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych uczen dostarcza dokumentacje¢ z
praktycznej nauki zawodu (dzienniczek zaje€) 1 ocene od pracodawcy.

W przypadku niedostarczenia pelnej dokumentacji przez ucznia otrzymuje on oceng
niedostateczng.

Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Rade Pedagogiczng Uchwala nr 24/2020/21
Rady Pedagogicznej ZST w Kolbuszowej z dnia 01 lutego 2021 r.



Kolbuszowa 01.02.2021 r.

Z.arzadzenie nr 29/2020/2021

Dyrektora Zespotu Szkol Technicznych im. Bohaterow Wrzesnia 1939 r.
Z dnia 01 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktycznej nauki zawodu.

Podstawa prawna: :

Dziatajac na podstawie art. 68 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz.U z 2020 r., poz. 910), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego
2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz. 391) oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 28.05.1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych i ich
wynagradzania z pozniejszymi zmianami (Dz. U. z 2019 r. poz. 1636)

zarzadza si¢ co nastepuje:
§ 1.

Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych im. Bohateréw Wrzeénia 1939 r. wprowadza
Regulamin praktycznej nauki zawodu, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 19/2017/2018 Dyrektora Zespotu szko6t Technicznych z dnia
18.12.2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktycznej nauki zawodu.
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Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Zataczniki:
1. Regulamin praktycznej nauki zawodu

Dyrektor szkoty
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